Forberedelse af tilsyn
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1. Opstart

Start med at hente kaffe, nu skal vi i gang med at opszette de hjemmesider og programmer som skal bruges
for at effektivt kunne kgre tilsyn.

2. Gode links

Gode links og hjemmesider som skal benyttes i forbindelse med forberedelse, tilsyn og sagsbehandling.
Gem disse under fortrukne.

BBR (Bygnings- og Boligregistret)
BOM (BYG & MIL®)

CVR (Centrale Virksomhedsregister)
ADS (Affaldsdatasystemet)

Applications - GeoEnviron



https://kommune.bbr.dk/IdPSelection#!/bob/
https://log-in.miljoeportal.dk/runtime/saml2auth/consume.idp?ici_ci=CfDJ8IzsAnI4m7tCkSzBPcfUeNzN6TGvnLqiVJf3nAL2RjL_K63fMByftrIscDZHBRvAtju2rGX3WKazYfIhLHn4jrOyR0rQ-l-LNyUsqepW96D0jy1VG97klpm5In9ePoENo2LQ3qVfXCAGcH7JByAVXlh7kHywwAE0CCUinMrp2swGTwj1O5sCD9xv2EjqVCiZkYVpUAbfkvFWOkunnHAu6ROP6F-8Fx6E3RS608-DlEjHAqVJmx-kC06qKTF04b-n9uIm3yyz8kR3I6jmpinFPBkys4UD4aJppCRAmtPVfSjWaOHyedtMWnAh8FwVNTaJaJmnupKFPj4V84uGMAh8c5mHIk3_TuE9ffwF80GqW7U6DWIFEuZYyYnUl6IQvpaN4XqfBwOZouWO48NhSc0Z0Wg1
https://datacvr.virk.dk/
https://nemlog-in.mitid.dk/login.aspx/mitid
http://cloud.geoenviron.dk/

NOVA

Kortinfo

3. Opseet af GeoEnviron

o

1. Tryk pa ”aben personlige indstillinger” i nederste venstre hjgrne.

B
Figur 1. Aben personlige indstillinger.

2. | toppen vaelg vinduet "Favoritter”.

<
Personlig ops=tning Faworitter

! | My databazeprofil | | Nyt stattrmedul | =

Gruppe Overskiift Feelles vardi Persaniig vaerdi Beskivelse F

Byggesag + Checkiiste - vis alle + | [ ] Checklisten i byggesag viser

Figur 2. veelg fanen Favoritter.
3. Under ”"Opstartsvinduer” tryk pa den lille boks ud fra 1 tallet, dette vil abne et nyt lille vindue.

Opsta ns\."rc.z

1 [ virksomhed
2 El Tidsregistrering

3 [ GeoEnviren Kalender

4 [
Figur 3. Udfyld Opstartsvinduer som vist her. Fglg vejledningen som anvist nedenfor.

4. |det nye vindue dobbeltklik pa ”Lokalitetsmoduler” og vaelg "Virksomhed” og klik ”ok”.

@ Listevaslger * @ Listevaelger
Lokalitetsmoduler Lokalitetsoversigt
Andre moduler Virksomhed
Oversigter Landbrug
Rapporter Apent Land
Impart / Eksport af Data Transportor

Modtageanlzg
Jordforurening

Jordforurening DKJord
2 ETR =1 Tonkanleeg

Aktivitetsrisiko

Vandindvinding
Journal

Figur 4.

5. Gentagtrin 3 og 4 saledes at “opstartsvinduer” er udfyldt som i figur 3.
a. "tidsregistrering” findes under “andre moduler”
b. ”GeoEnviron Kallender” findes under ”"Oversigter”.


https://capwsswlbs-wm1q2003.kmd.dk/KMD.YH.KMDLogonWEB.NET/AspSson.aspx?KmdLogon_sApplCallback=https://capwebwlbs-wm2q2012.kmd.dk/KMDNovaESDH/forside&KMDLogon_sProtocol=tcpip&KMDLogon_sApplPrefix=--&KMDLogon_sOrigin=ApplAsp&ExtraData=true
https://drift.kortinfo.net/Map.aspx?page=kortHjemmeside&Site=Aalborg

6. Fremadrettet nar du dbner GeoEnviron vil virksomhedsvinduet, tidsregistreringsvinduet og

GeoEnviron Kallenderen automatisk opstarte

) GeoEnviron Dansk (MBE/Geo_Aalborg)

<

Vzlg et modul v

Rapporter

Sogetilstand

Adresse

e

Vinduer

Virksomhedsoplysninger Sagsoplysninger

. Genstart GeoEnviron.

Tilsynsoplysninger DMA Afgarelser

VIRKSOMHED

LU LEL N Bi-aktiviteter  Risikooplysninger Noter  Miljgoplysninger  Kontakter BBR Referencer Vurdering MCP-anleeg

Sogetilstand 4

TIDSREGISTRERING X Virksomhedsnr Etableret

Mads Bech-Hansen 3

ANDET

GeoEnviron Kalender 2

Lukket Status ~ Andret

Figur 5. Brug sgjlen til venstre til at naviger frem og tilbage mellem vinduer.

4. Tilsyn
Start med at opsaette en tilsynsmappe pa dit skrivebord og kald mappen "Tilsyn”. Tilsynsmappens formal er
at fungere som et midlertidigt sted for dokumenter som skal sendes ud af huset, sa som varslingsbreve,

tilsynsbreve og -rapporter.

Nar man ved hvor man skal kgre tilsyn kan man sa oprette undermapper. Kald disse undermapper noget
relevant for tilsynet som f.eks. Adresse, virksomhedsnavn.

Find tilsyn i GeoEnviron kalenderen

| undermappen kan man sa gemme varslingsbrev, Udskrift fra Affaldsdatabasen, og Inspirationsark til
baeredygtighed samlet, sadledes at nar man skal sende en email til virksomheden kan man nemt finde det
hele samlet.

1. Abentinternet og ga til Applications - GeoEnviron. Herfra skal man &bne GeoEnviron.



http://cloud.geoenviron.dk/

KV Applications - GeoEnviron x |+

wd.geoenviron.dk A as W o=

Download Turbo for Windows

A Help Aal

Applications  Files  Links Q Search
o) &
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2. | GeoEnviron under vinduet GeoEnviron Kalender som vi har hentet ned i tidligere afsnit (3.
Opsaetning af GeoEnviron punkt 6, figur 5) kan du nu se eventuelle opfglgninger, tilsyn. Sager.
Kladder m.m.

Osfeigning (0) Sager()  Kladder (2) Indglende dokumenter (0] Checklite (0) DM Stans
31-12-2023 e n

01-01-2023  34-12-2003 Basistisyn - varslet Basis Fysisk VIRK Qo 2 Glserhutc Bygmestervel 9370 eDoc-status el MBE
01012023 31-12-2003 Basistisyn - varslet Basis Fysisk VIRK Qo 2 Uggerhe AzlkEnggérdsgade 9000 MEE
01-01-2023  34-12-2023 Basistisyn - varslet Basis Fysisk VIRK MVE fb  Uni-Food Tecllelingvej 30 9230 MBE
01012023 31-12-2003 Basistisyn - varslet Basis Fysisk VIRK Az 2 Wsher Schnor Anker Engelun 9200 MEE
01-01-2023  34-12-2023 Basistisyn - varslet Basis Fysisk VIRK A53 2 Mylem Water CVirkelyst 158 9400 MBE

3. Velg den virksomhed du gnsker at forberede tilsyn til ved at dobbelt klikke. Ved at ggre sadan
bliver man automatisk fgrt over til virksomhedsvinduet for virksomheden, som abner op under
"tilsynsoplysninger” — "tilsyn”.

O Erenfred Pedersen A/S waipeiee Q) @ @

L Q kviksog Q@ Vispikot @ Tidsregistrering

CVR Indizsning

Fejlede BOM forsendelser i
GeoEnviran Kalender Lokld / Navn®  [] Erenfred Pedersen A/S 1 1081 | Region Nordjyliand / Erernitte;
?a?;:ns::mm ode 851-6629 | Rebslagervej i | 851 Aalborg J o

Adresse Rebslagervej 7 .) < “;‘

Postn 9000 | Aalborg 1851

MBE  Mads Bech-Hansen

Type VIRK Virksomhedstilsyn

» Virksomhedsoplysninger . inger ynsoplysninger DMA Afgerelser m
VisoMseD x :
« Tilsynsoversigt LW . Opfalgning « Handhavelse  « Tilsynskommentarer « Timeforbrug  Eksterne ydelser
Erentred Pedersen A/S 2 .
Sogetilstand 4 Periodiske tilsyn ‘ | Neeste tilsyn | 1 planlagte tilsyn i indevaerende ar. Heraf er 0 tilsyn udfart. b4
3
[iaeen * Kode* Navn* Type Init* Fra periode* _Til periode* Udfertdato Udfaf Fysisk/Adm  Delt Tilsynskom B3
Mads Bech-Hansen 3 . @
L 12 Basistilsyn - varslet Basis L MBE L 01-01-2023 31-12-2023 Fysisk v o= i = -
g
= L 12 Basistilsyn - varslet B L P L 01-01-2017 31-03-2017 29-11-2017 | LP | Fysisk v -> = E
GeoEnviron Kalender 2 SR TERE =l e s ==
L 17  Kampagnetilsyn Hindvaerker.. Kampagne L PIM L 01-07-2015  30-09-2015 27-11-2015 | PIM | Fysisk v -> i
L 10 Samiettilsyn Basis L PM L 01-01-2012 31-03-2012 30-05-2012 | PIM | Fysisk v -> i
L 10 Samlettilsyn Basis L PAZ L 01-10-2009  31-12-2009 12-03-2009 | PAZ | Fysisk v -> i
L 10 Samiettilsyn Basis L HAH L 01-10-2005 31-12-2005 24-11-2005 | HWK | Fysisk v -> i
L 20 Opfalgende tilsyn 59 tilsyn L HAH L 01-04-2005 30-06-2005 30-05-2005 | HAH | Fysisk v > i o
L 20 Opfeigende tilsyn 59 tilsyn L NWT L 01-10-2002  31-12-2002 06-11-2002 | NWT | Fysisk v -> i %
L 20 Opfalgende tilsyn 59 tilsyn L NWT L 01-07-2002  30-09-2002 15-08-2002 | NWT | Fysisk v -> i 3
; 3
L 10  Samlettilsyn Basis L NWT L 01-07-2002  30-09-2002 12-08-2002 | NWT | Fysisk v - i =
L 20 Opfaigende tilsyn 59 tilsyn L NWT L 01-07-2002  30-09-2002 08-08-2002 | NWT | Fysisk v - i
L 10 Samlettilsyn Basis L NWT L 30-03-1999  30-03-1999 30-03-1999 | NWT | Fysisk v -> i

Opret tilsynssag
I nogle tilfaelde har man nye virksomheder som ikke har haft tilsyn fgr. | disse tilfaelde er der endnu ikke
oprettet nogen tilsynssag. | disse tilfaelde skal man oprette en ny sag. Under undervirksomhedens



administrationsfane ga til vinduet sagsoplysnonger = sag her kan man ved at sta et tilfaeldigt sted i en sag
efterfglgende trykke pa indszet ude i hgjre bjaelke.

R— s

Byg 0g Miljg Forkentor
CVR Indlesning

Fejleds BOM forsendelser
Gebyropkraziming O = 851-368544 Frejlev Auto v/ Jacab Kvist | 1081 | Region Nordjylland
GeoEnviron Kalender
Rapporter e 51-5760 | Nibevej 329] e 851 | Aalborg Qv
Tilsyn Dasnboard
Adresse Nibevej 329 Projekt
g
Postn, 9200 || Aalborg SV
Type’ VIRK Virksomhedstilsyn el MBE | Mads Bech-Hansen
« Virksomhedsoplysninger FELPET IR ) . Tilsynsoplysninger DMA Afggrelser So
VIRKSOMHED x . — . —_—
_ + Sagsoversigt(JREEEN / Sagshistorik  Geeldende afgerelser
:
SSgeTm Internt nr Journalnr* Modtdato* | 23-10-2023 | Afslutdato i = 2
TIDSREGISTRERING x S Afd Godkdato Udlgb.dato Noter EX
=
Mads BechHansen 3 Fyldestger I
=
ANDET Sagstype’ Procedure ; Gem

GeoEnviran Kalender 2 .

BLETILELIEEEE « Dokument  « Bilag BOM  Kontakter  Inteme notater  Sagsforlab  Checkliste  Procedurebilag Eksempler Relaterede sager  Sagsbehandlere
Ind/ud

Dok.nr Dokdato Sagsbeh Ind.nr Beskrivelse Retstilst +ESDH ¥, bed

Slet

Dette opretter et nyt tomt sagsvindue. udfyld alle felter som er markeret med *. Sagstypen for reglmaessige
tilsyn er ”K08”. sagsnavnet udfyldes som “Regelmaesigt tilsyn, virksomhedsnavn, adresse”

Fejlede BOM forsendelser
Gebyropkrazvning @ik LokId / Nav E 51-368544 Frejlev Auto v/ Jacob Kvist I 1081 | Region Nordjylland
GeoEnviron Kalender
—— 851-5760 | Nibevej 329] ne 851 | Aalborg Qe
Tilsyn Dashboard
Nibevej 320 Projekt
mapino
9200 | Aalborg sv
Type’ VIRK Virksomhedstilsyn el MBE | Mads Bech-Hansen
« Virksomhedsoplysninger « Sagsoplysninger « Tilsynsoplysninger DMA Afggarelser m
VIRKSOMHED x
- — « Sagsoversigt [l * Sagshistorik  Geldende afggrelser
Frejlev Auto v/ Jacob Kvist 2 . Hent
ProTruck A/S 4 Internt nr Journalnr® Modtdato* | 23-10-2023 = Afslutdato i = :
JE— x Sagsbel MBE  Mads Bech-Hansen # TREGmhedsmilja Godkdato Udlgb.dato Noter =
5
Mads Bech-Hansen 3 Status Fyldestger -
ANDET S =- K08 Tilsynhéndhaevelse, kmntml,anmw Procedure_Tisyn med viksomheder E @
GeoEnron Kalender2 agsnav_ Regelmeesigt tilsyn, Frejlev Auto v/ Jacob Kvist, Nibeve] 329 org SV @ 12 2 gzt

QLB ELGTEEE - Dokument - Bilag BOM  Kontakter  Interne notater  Sagsforlgb  Checkliste  Procedurebilag Eksempler Relaterede sager Sagsbehandlere

Dok.nr Dok.dato Ind/Ud Sagsbeh  Ind.nr Beskrivelse

Retstilst +ESDH

1

—_

Sagen skal efterfglgene forbindes til kommunens ESDH system (edoc). Dette gg@res ved at trykke p
hvor efter et nyt vindue vil poppe op.

« Virksomhedsoplysninger

+ Sagsoversigt

+ Sagsoplysninger « Tilsynsoplysninger DMA Afggrelser

+ Sagshistorik ~ Gaeldende afgarelser

851.124.243
MBE

Internt nr

o K08

Mads Bech-Hansen fd

Tilsyn,hdndhaevelse, kontrol,anmeld. uheld

2023-000364
20

Journalnr* udt.dam*
Team Virksomhedsmilj@ odk.dato

Fyldestgar

Procedure  Tisyn med virksomheder

Sagsnavn®  Regelmeesigt tilsyn, Frejlev Auto v/ Jacob Kvist, Nibewvej 329, 9200 Aalborg SV
oDokument + Bilag BOM Kontakter Interne notater Sagsforlab Checkliste Procedurebilag Eksempler Relaterede sager Sagsbehandlere

23-10-2023

Afslutdato
Udlgb.dato

-

Noter

@

1/2

Doknr Dokdato

Ind/Ud Sagsbeh  Ind.nr Beskrivelse

Retstilst +ESDH ¥,
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| det nye vindue udfyldes som vist pa nedenstaende billede

| E—
ESDH Oplysninger om Sag 1a
da
Emnecrs IEIONN | Miligbeskyttelse i simindelighed

: Facet [ Tilsyn og hindhaveke, overholdekse af regler
L
==
1 Ejendomsnr Re
g

X

Tryk pa godkend og gem sagen ved at trykke gem ude i hgjre fane.

EERIEIEE | Afslutdato - - 4
Udlgb.dato Noter g
=
=
=3

ader @ ﬂ @
1/2 g

v

edurebilag Eksempler Relaterede sager Sagsbehandlere

Retstilst +ESDH ¥, e

Forbered tilsynsrapport

1. Generer rapport
Nar du er i virksomhedsvinduet pa den gnskede virksomhed vaelg der efter fanerne "Tilsynsoplysninger” —
"Tilsynskommentarer”. Under fanen "tilsynskommentarer” klik pa de to sma dokumenter ”"kopier

kontrolpunkter ved at veelge kontrolprogram”.

E 851-055347 Erenfred Pedersen A/S I Regio 1081 | Region Nordjylland / Eternitte
Vejkode 851-6629 | [Rebslagervej 7l ommune 851 | Aalborg ] o
{
Adresse Rebslagervej 7 Projekt [
,‘ _ || mapnre

9000 | Aalborg

Type’ VIRK Virksomhedstilsyn Sagsbehandle MBE Mads Bech-Hansen
« Virksomhedsoplysninger « Sagsoplysninger « Tilsynsoplysninger DMA Afgarelser
« Tilsynsoversigt = Tilsyn = Opfelgning « Handhaevelse [EROSTHEEIELEES « Timeforbrug  Eksterne ydelser
.
€ Planlagt 01-01-2023 - 21-12-2023  Udfart Af Type Basistilsyn - varslet @ @ 5 R
E
=
. @
Sortering  Kontrolpunkt* @ Navn Kommentar =
. = Gem
L i =
R g

Veelg altid basistilsyn Virksomhed.



ninger Vaelg kontrolprogran

Handhzve
- | controlprogram navn J Antal pkt
Jdfert auto Autovarksteder 15
total Basigtilsyn virksomhed 55
pric Pricriteret tilsyn virksomheder 53
ny Revideret kontrodprogram 080514 22
Nav tznke tanke > 6000 | og benzinstationer T
lzndb Tilsyn landbrug il
pets Tilsyn pé pelzdyrfarme 19
smd la Tilgyn smi husdyrbrug<100,175/200/300 m2 23

Nar kontrolprogrammet er valgt spgrge GeoEnviron om den skal hente oplysninger ind fra tidligere tilsyn —
her svar du JA. En stribe kontrolpunkter vil sa blive listet op og oplysninger fra tidliger tilsyn vil automatisk
blive indhentet. Ved at klikke pa det lille Word dokument "Generer tilsynsrapport i word for dette tilsyn” i
over hgjre hjgrne kan man sa genere en Word tilsynsrapport.

sagsoplysninger « Tilsynsoplysninger DMA Afggarelser

NGB EIC -« Timeforbrug  Eksterne ydelser

gning + Handhavelse

2023 Udfert Af Type Basistilsyn - varslet A =

somhed d =

[N ¥rmmantar ==

nn

Velg den rapport format som passer til dit tilsyn. Her veelger vi formatet

2. ADS
Sgg frem ved brug af P-nummer da det kun medtager affaldfra matriklen, hvorimod cvr vil medtage fra hele
virksomheden. Dette kan vaere problematisk hvis det er en stgrer virksomhed med flere afdelinger som
straekker over flere kommuner.

Afkryds siden som vist pa figuren nedenfor.

Gem et Excel ark til dig selv og send ud til virksomheden som pdf.



Virksomhedsrapport (R016)

® Seg pa CVR- eller P-nummer

Indtast CVR nummer

i [a

Indtast P-nummer eller vaslg ved at klikke pa knappen

i 1000625144

O Sag pa kommune som virksomhed

i Aalborg v
Indberetningsar i ] Fra 2019 il 022 -
Rapporttype i ]

Affaldsdata hvor virksomheden er producent™
Medtag virksomhedsoplysninger
Medtag information om affaldsakter

Affaldskodesast 0 EAK
Affaldsfraktion
[ Basel/OECD/BEU/BA koder

Behandling i ] [ R/D koder (EU kodesast)
Behandlingsform (dansk kodesaet)

[J Medtag indberetningstype
[0 Medtag information om slutbehandling

Vis rapport i Excel | Vis som PDF

Figur 6. ADS skal afkrydses som vist pa billedet. sdledes far man kun det allermest ngdvendige med.

Opret Varslingsbrev
1. Aben Virksomheden i virksomhed vinduet
2. gatil fanerne sagsoplysninger 2 sag—> Dokument

Adresse Bygmestervej 7 Projekt

9370 | Hals

Type VIRK Virksomhedstilsyn dle MBE | Mads Bech-Hansen

+ Sagsoplysninger = Tilsynsoplysninger DMA Afgarelser
e il o Geeldende
— = Intemnt nr 817.100019 &2  Journalnr*  2012-35554 Modtdato* | 06-06-2002 | Afslutdato v ;>_
e e e—— 7 MBE | Mads Bech-Hansen Afd* 81 | IndustriMilig Godkdato Udigb.dato Noter =
- Fyldestgar E
GeoEnviron Kalender 2. S e+ K081 | Regelmassigygilsyn Procedure Tisyn med virksomheder @ 5_;4.
Sagsnavn*  Regelmassigt til Bygmestervej 7, 9370 Hals 1/6 §
+ Dokumentoversigt +Bilag BOM Kontakter + Interne notater « Checkliste Procedurebilag Eksempler Relaterede sager

°

3. Seet markgren et vilkarligt sted i fanen “Dokument” og klik pa "indsaet” ude i hgjre side af vinduet.

Derved vil et blankt dokument poppe frem.



ANDET

GeoEnviran Kalender 2

K08.1 | Regelmaessigt tilsyn

Sagsnavn®  Regelmassigt tilsyn - Bygmestervej 7, 9370 Hals

Fyldestgar

procedure Tisyn med virksomheder

1/6

« Dokumentoversigt m-mlagsom Kontakter = Interne notater Sagsforlab « Checkliste Procedurebilag Eksempler Relaterede sager Sagsbehandlere

Dok nr.: 851.753.056 ud v Gruppe ~
MBE Mads Bech-Hansen Internt
Gaser Auto -]
Bygmestervej 7
9370 Hals

Ave

Reg.dato* 21-02-2023 Dok.dato i

Geeldende afggrelse Pavirker retstilstand

DMA afgarelse

Gem i ESDH

P —

ARSI -

i det nye dokument klik pa drop down menuen "Type*” og vaelg sa “Ud”. Klik pa de to sma

dokumenter ud for ”Afs/Modt” for at autoudfylde adresse m.m. fra lokalitet. Ud for "Beskrivelse

skrives navnet pa dokumentet. Skriv: Varslingsbrev.

Afslut med at Tryk pa gem ude til hgjre.

DULSHUYIE I UHILO0IL LIy UYL YL 4 STy s

+ Dokumentoversigt W-Bilag BOM Kontakter -« Interne notater Sagsforlab « Checkliste Procedurebilag Eksempler Relaterede sager Sagsbehandlere

”

Dok . ~  Gruppe ~ Reg.dato* 21-02-2023 | Dokdato i
MBE Mads Bech-Hansen Internt Geldende afgarelse Pavirker retstilstand
= Gem i ESDH DMA afgerelse

SN -

)

e
CVR/CPR Sted

Beskrivelse h

Skabelon 1722

efter der er gemt, kan man sa oprette et varslingsbrev som et Word dokument. Dette ggres ved at
klik da pa “Skabelon” som normalt vises med grgn tekst. Fra listen som popper frem veaelg
skabelonen ”Varsling Tilsyn 14 dage”

5.

An
CVR/CPR 13787484 Sted Flyt dok
Beskrivelse Varslingsbrev

1721

Skahelcr\= \20234K08.1\851753056.doc

PlelY «



Hals

Waelg skabelon

l Segpd:  Skabelon beskrivelse < | | Skniv dir segekitarum har

gShiStO rik Skabelon navn Skabelon beskrivelse Init Afd
9 d’, Medrivning Svar pd anmeldelse af mij@sanering og nedrivning
s Bech-Ha Medknuzning Svar pd anmeldelse 2f nedknusning af beton
Pzleramning Svar pa anmeldelse af paleramning
test - virks test af 2007 skabelon &1
:|m@55ig‘t test test af doc 61
£ tllsyn -B byggesag Tilkendegivelesskrvelie | forbindelse med byggesag mowv. 61
testhrev Tilsynsbrev test af bogmasrke 20
m tilsyn_nyt Tilsynsbrev_virksomheder 61
AKPR_tilzyn Tilsynsnotat for AKR 05
spildevand Tilsynsrapport for processpildevand_virksomheder 61
057 AKR_begrund Uanmeldt Begrundet tilsyn - akut tilkyn 05
klzgefrist Udlgb af klagefrist | mi@godkendele_virksomheder 61
Mads B gronregnskab Udtzlelese til gr@nt regnskab_virksomheder 61
varsfing 14 Warsel tilsyn 14 dage_virksomheder 61
varsfirgru Varsfing af akut tilsyn_virksomheder 61
rej ? AKPR_varsling Varslingsbrev 1l virksomheden [113
Hals vizze akt Vizze aktiviteter paradigma_virksomheder 61

sager !

(47}

6. Nuvil et varslingsbrev i word poppe op. Bla tekst skal slettes, men oplyser om ting der skal ggres,
mens rgd tekst er designet til at kunne slettes efter behov alt efter hvilken virksomhed man skal

fore tilsyn pa. Nar Varslingsbrevet er udfyldt korrekt, skal det gemmes.

7. Ringtil virksomheden og aftal dag og tid for tilsyn. TIf nr. star formentligt i GeoEnviron under fanen
virksomhedsoplysninger.
8. Skriv dag og tid ind i varslingsbrevet. Gem igen. Gem ogsa en kopi i din egen mappe pa din pc.
F.eks.: skrivebord = tilsyn=> virksomhed adresse, navn
Pa den made er der styr pa tilsyn, samt styr pa vigtige dokumenter. Husk dog altid at journalisere i

eDoc!

Send varslingsbrev
1. Gatil Outlook og opret en e-mail til rette modtager. E-mail star formentligt i GeoEnviron under
fanen virksomhedsoplysninger. Men spgrg for en sikkerhedsskyld om korrekt e-mail, nar du snakker
med virksomheden i tlf.
2. Lavtitlen pa E-mail fglgende:

Varsling af miljgtilsyn, 2023, adresse, virksomhed navn |

3. | e-mail skriv fglgende:

Adresse.

Vedhaftet er:

e Varslingsbrev
e Inspirationsark til beeredygtighed
o  Udskrift fra Affaldsdatabasen

Som aftalt over telefon vil der den dato, tid blive udfgrt et basismiljgtilsyn ved virksomhed navn, pa




4. Vedheeft:
a. Varslingsbrev (HAR DU GEMT PA DIN PC)
b. Inspirationsark til baeredygtighed (FA EN KOLLEGA TIL AT SENDE DEN TIL DIG)
c. Udskrift fra Affaldsdatabasen

5. Send e-mail.

6. |outlook aben eDoc modulet. S@g efter tilsynssagen i eDoc, ved at sgge efter adresse eller
virksomhedsnavnet samt tilsyn frem.

7. | outlook dben sendte mails. Traek din sendte e-mail over i eDoc modulet pa den specifikke
tilsynssag.

8. etvindue vil poppe op og spgrge om dokumentet er notat, ind-, eller udadgaende

9. et nytvindue vil poppe op med en masse oplysninger. Her er det vigtigt at vaelge ikke pa postliste.
Kun post som kommer ind i huset skal pa postlisten.

Tilbagemelding
1. Gatil Outlook og opret en e-mail til rette modtager.
2. Lavtitlen pa E-mail fglgende:

’ Tilbagemelding pa miljgtilsyn, 2023, adresse, virksomhed navn

3. | e-mail skriv fglgende:

Hermed fremsendes udkast til tilsynsbrev og tilsynsrapport fra miljgtilsynet den Dato. Hvis I/du har
bemarkninger til dokumenterne, skal disse indsendes in den Dato. Hvis vi ikke har hgrt fra jer/dig inden
denne dato betragtes dokumenterne som endelige.

Vedhaeftet er tilsynsbrev og tilsynsrapport.

4. Vedheeft:
a. Tilsynsbrev
b. Tilsynsrapport

5. Send e-mail.

6. | outlook aben eDoc modulet. Sgg efter tilsynssagen i eDoc, ved at spge efter adresse eller
virksomhedsnavnet samt tilsyn frem.

7. loutlook dben sendte mails. Traek din sendte e-mail over i eDoc modulet pa den specifikke
tilsynssag.

8. et vindue vil poppe op og spgrge om dokumentet er indgaende, udgaende eller internt. Valg
udgaende.

9. et nytvindue vil poppe op med en masse oplysninger. Her er det vigtigt at vaelge ikke pa postliste.
Kun post som kommer ind i huset skal pa postlisten.

Offentligggrelse

Brugertilfredshedsundersggelse

Hver gang man har veaeret pa tilsyn og har sendt tilsynsbrev og rapport ud til virksomheden skal den i
samme maned skrives op til brugertilfredshedsundersggelsen.

Brugertilfredshedsundersggesen kan findes her: G:\Miljg Faelles\Brugertilfredshedsundersggelse\2023
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